Wytyczne dla Pracowników………………………..
w związku z rozprzestrzenianiem się  korona wirusa SARS COV-2 wywołującego chorobę COVID-19

Niniejsze zasady dotyczą osób przebywających na terenie zakładu i mają na celu:
· minimalizację ryzyka zarażenia się korona wirusem na terenie zakładu
· zmniejszenie do minimum liczby osób, które należałoby poddać kwarantannie w przypadku gdyby u którejkolwiek osoby, która przebywała na terenie zakładu, zdiagnozowano COVID—19.
1. Podstawowe zasady:
1.1. Częste i dokładne mycie rąk wodą z mydłem lub ich dezynfekcję środkiem na bazie alkoholu.
1.2. Unikanie dotykania oczu, nosa i ust. 
1.3. Zachowanie bezpiecznej odległości od rozmówcy - co najmniej 1,5 metra.  
1.4. Zrezygnowanie z podawania ręki.
1.5. Pracownicy mają obowiązek używania rękawiczek lub muszą mieć dostęp do płynów dezynfekujących (kierownik każdego działu dysponuje środkami ochrony indywidulanej takimi jak rękawiczki i maseczki oraz płynami dezynfekującymi).
1.6. Stanowiska pracy poszczególnych osób muszą być oddalone od siebie o co najmniej 1,5 metra.
1.7. Zapewnienie w obszarach pracy/pobytu pracowników prawidłowej wentylacji i przewietrzania pomieszczeń.
1.8. Postępowanie zgodnie z obowiązującymi w zakładzie procedurami w tym higieniczno-sanitarnymi – konieczność dezynfekcji rąk i utrzymania elementarnej czystości pomieszczeń sanitarnych, aneksów kuchennych i pokojów śniadań.
1.9. Ograniczenie przez pracowników bliskiego kontaktu z każdą osobą, która ma objawy chorobowe ze strony układu oddechowego (kichanie, kaszel). 
1.10. [bookmark: _GoBack]Każdy pracownik ma obowiązek niezwłocznego zgłaszania bezpośredniemu przełożonemu lub wyznaczonej w zakładzie osobie ( Inspektor BHP – ………………): 
- wszelkich objawów chorobowych grypopodobnych, takich jak gorączka (powyżej 37st.C), kaszel, ból mięśni, złe samopoczucie, częściowa utrata zmysłu smaku albo powonienia,
- informacji o kontakcie z osobą zarażoną lub podejrzaną o zarażanie lub będącą na kwarantannie.
1.11. Osoby, które mają objawy ze strony układu oddechowego, nawet takie jak łagodny kaszel, kichanie albo gorączkę nie powinny przychodzić na teren zakładu. Dotyczy to również osób, które przyjmują leki zawierające substancje takie jak: paracetamol/acetaminophen, ibuprofen lub aspiryna, gdyż mogą one maskować objawy choroby.
2. Pracownicy produkcyjni zostali przypisani do brygad, maksymalnie sześcioosobowych. Członkowie brygady mogą się kontaktować bezpośrednio tylko z innymi członkami tej samej brygady lub przełożonym. Kontakt z innymi pracownikami w firmie powinien się odbywać przez telefon lub komunikator internetowy.
3. Użytkownicy wspólnych pomieszczeń (np. jadalnia, szatnia) przed wyjściem są zobowiązani dezynfekować często używane powierzchnie i przewietrzyć pomieszczenie oraz zarejestrować datę i godzinę odkażenia i opuszczenia pomieszczenia.
4. Kontakty pracowników pomiędzy działami oraz osobami z zewnątrz zostają ograniczone do minimum tj. przekazanie fizyczne dokumentów, paczek lub innych przedmiotów. W takiej sytuacji konieczne jest noszenie rękawiczek i maseczki. Maseczki bawełniane po każdym dniu użytkowania muszą być prane i dezynfekowane (indywidualny obowiązek każdego pracownika).
5. Osoby z zewnątrz za wyjątkiem serwisantów, kurierów, kierowców lub pracowników służb państwowych nie mają wstępu na teren zakładu.
6. Wszystkie pojazdy (samochody i wózki widłowe) muszą być dezynfekowane po użyciu.
7. Pracownicy ochrony/portierzy kontaktują się wyłącznie z kierowcami  przez telefon (kontakt telefoniczny udostępniony na bramie wjazdowej do zakładu).
8. Przekazywanie dokumentów, paczek, towarów lub innych przedmiotów pomiędzy lokalizacjami powinno się odbywać poprzez tzw. „wahadło”, czyli samochód ciężarowy Działu Logistyki.
9. Przedmioty od przekazania lub odebrania będą wykładane na wyznaczone miejsca odkładcze w poszczególnych lokalizacjach (bez kontaktu bezpośredniego z kierowcą).
10. W/w zasady mają charakter ogólny i obowiązują wszystkich pracowników. Szczegółowe wytyczne organizacji pracy w poszczególnych działach zostaną opublikowane w osobnych pismach przez kierowników/dyrektorów działów.

Zalecenia dla kierowców dowożących towary lub surowce do zakładów lub budynków biurowych: 
1. Po wejściu do budynku obowiązkowo dezynfekować ręce za pomocą preparatów odkażających.  
2. Nosić rękawiczki i maski podczas dostarczania surowców do magazynów, przesyłek kurierskich oraz podczas  odbierania towaru z zakładów w Olkuszu i Osieku. 
3. W przypadku kierowców, którzy przywieźli towar do firmy, a zauważyli u siebie wystąpienie objawów grypopodobnych i powiadomili o tym ochronę lub pracownika Firmy………. – należy bezzwłocznie poinformować Inspektora BHP – ……………., który skontaktuje się z Powiatową Stacją Sanitarno-epidemiologiczną (SANEPID) w celu ustalenia dalszego sposobu postępowania. 

Zalecenia dla serwisantów lub innych osób z zewnątrz wykonujących prace/czynności na terenie firmy zostały opisane w odrębnej procedurze.

	Przestrzeganie higieny kaszlu i oddychania – podczas kaszlu i kichania należy zakryć usta i nos zgiętym łokciem lub chusteczką, a następnie jak najszybciej wyrzucić chusteczkę do zamkniętego kosza i umyć ręce, używając mydła i wody lub zdezynfekować je środkami na bazie alkoholu (min. 60%).
Nie kasłać i nie kichać w kierunku innych osób (np. współpracowników) i wytwarzanych wyrobów. 



Kontakt telefoniczny do SANEPID Olkusz:
od godz. 7.30 do 15.30 - tel. 32 754 57 20     od godz. 15.05 do 7.30 - tel. 506 197 234

