
Szanowni Państwo, 
W związku z otrzymanymi nowymi dyspozycjami z KIG w sprawie przedkładanych dokumentów do 
legalizacji informujemy (dotyczy dokumentów własnych wnioskujących) że: 

1) Dokumenty mogą podpisywać wyłącznie osoby zgodnie z reprezentacją firmy lub osoby przez 
nie upoważnione.  

2) Przy podpisie powinna znaleźć się pieczęć imienna lub podpis powinien zostać złożony na 
dokumencie obok nadrukowanego imienia i nazwiska, tak aby jednoznacznie można było 
określić osobę która się podpisała. 

Potwierdzane są dokumenty wyłącznie z oryginalnymi podpisami. 
 
 
Przychodząc do IPH celem legalizacji należy mieć ze sobą: 

1) Uzupełniony i podpisany wniosek  
2) Ilość egzemplarzy dokumentów własnych którą potrzebują mieć Państwo zalegalizowane + 

dodatkowo 1 egzemplarz takiego dokumentu (pozostaje razem z wnioskiem w  dokumentacji 
IPH) 

 
IPH nie legalizuje kser, skanów oraz dokumentów potwierdzonych przez inne instytucje. 
 
Przykład: 
W IPH złożone zostały wzory podpisu członka zarządu (reprezentacja jednoosobowa) J. Nowak oraz 
pełnomocnictwo dla pracownika M. Kowalskiego z jego wzorem podpisu. 
 
Do legalizacji została złożona faktura eksportowa podpisana przez: 

1) Księgową oraz członka zarządu J. Nowaka – dokument nie może być zalegalizowany 

2) Członka zarządu J. Nowaka oraz pracownika M. Kowalskiego - dokument nie może być 

zalegalizowany 

3) Członka zarządu J. Nowaka – dokument może być zalegalizowany 

4) Pracownika M. Kowalskiego- dokument może być zalegalizowany 

 
 


